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	ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

Советская ул., д. 7, г. Ярославль, 150000

Телефон (4852) 40-18-95

Факс (4852) 72-83-81

e-mail: dobr@region.adm.yar.ru
ОГРН 1027600681195

ИНН/КПП 7604037302/760401001

№ 
 на №  _____________ от ________________

	Руководителям профессиональных образовательных организаций 


Об организации областного 

профориентационного мероприятия 

Уважаемые коллеги!

На основании приказа департамента образования Ярославской области «О подготовке областного профориентационного мероприятия» от 25.06.2015 г. № 508/01 - 03 направляем вам инструктивно-методическое письмо по подготовке областного профориентационного мероприятия «Дни профессионального образования».
В целях обеспечения качественного проведения мероприятия просим вас провести следующие виды работ:

1. Директорам профессиональных образовательных организаций, являющихся базовыми площадками: 

1.1. Сформировать команду из числа специалистов профессиональной образовательной организации, ответственных за проведение мероприятия, сопровождение групп обучающихся образовательных организаций, обеспечение безопасности жизни и здоровья обучающихся, дежурство на входе в здание, на этажах около кабинетов, организацию и техническое обеспечение работы станций.
1.2. Провести обучающий семинар для специалистов и групп-лидеров «Организация и проведение мероприятия». 

1.3. Привлечь работодателей к участию в мероприятии. 

1.4. Определить кабинеты для работы станций в соответствии с требованиями к подготовке базовой площадки (Приложение 1).

1.5. Предоставить в центр «Ресурс» до 25 сентября 2015 г. на официальном бланке профессиональной образовательной организации следующую информацию:

· перечень кабинетов для проведения станций, схему их расположения (Приложение 2);
· список работодателей (Приложение 3).
1.6. Разработать сценарий сопровождения обучающихся групп-лидерами, включающий: информирование о профессиональной образовательной организации; игры в кругу для заполнения пауз между посещениями станций и др. 

1.7. Представить в центр «Ресурс» по завершении мероприятия в течение одной недели отчёт, фото и видеоматериалы (Приложение 4).
2. Директорам профессиональных образовательных организаций:
2.1. Определить сотрудников для проведения презентации профессиональной образовательной организации на станции «Ярмарка профессионального образования».

2.2. Подать заявку по форме до 10 сентября 2015 г. на подготовку сотрудников по программе тренинга «Презентация профессиональных образовательных организаций на станции «Ярмарка профессионального образования» (Приложение 5).

2.3. Предоставить в Центр «Ресурс» до 25 сентября 2015 г. 10 вопросов с ответами для профориентационной лотереи «Что я знаю о рабочих профессиях?» в соответствии с требованиями (Приложение 6).

2.4. Сдать призы от профессиональной образовательной организации в день участия в мероприятии в призовой фонд специалистам, работающим на лотерее (не менее 30 шт. из расчета на один день участия).

2.5. Обеспечить качественное, привлекательное для обучающихся оформление презентационного места профессиональной образовательной организации на станции «Ярмарка профессионального образования».
2.6. Ознакомиться с графиком проведения мероприятия «Дни профессионального образования» (Приложение 7). График выставлен на официальном сайте Центра «Ресурс» http://resurs-yar.ru/specialistam/organizaciya_i_provedenie_proforientacionnoj_raboty/meropriyatiya_dlya_vas.
Информацию необходимо предоставить в указанные сроки по электронной почте Беляковой Ольге Павловне, главному специалисту Центра «Ресурс»: belyakovaresurs@mail.ru или по факсу 8(4852)72-74-48 (с пометкой «Дни профессионального образования - 2015»).

Заместитель директора департамента                                      М.В. Груздев
ГУ ЯО ЦПОиПП «Ресурс»: 

И.В. Кузнецова

Телефон для справок 8(4852) 72-95-00 

E-mail: root@resurs.edu.yar.ru
http://resurs-yar.ru/ 
Приложение № 1

к письму департамента образования 

Ярославской области

от __ ___.2015 № ___________
Требования для обеспечения качественного проведения 

областного профориентационного мероприятия

«Дни профессионального образования» 

1. Провести обучение: преподавателей, отвечающих за работу станций и проведение «Профессиональных мастерских»; групп-лидеров, ответственных за сопровождение групп обучающихся. 
2. Назначить ответственного за организацию мероприятия.

3. Назначить двух ответственных за проведение анкетирования.
4. Обеспечить дежурство на входе (1чел.) и за столом регистрации (2 чел.) в течение всего мероприятия.

5. Обеспечить присутствие 2-х специалистов для проведения анкетирования на период всего мероприятия.

6. Обеспечить преподавателей и волонтёров-студентов формой, знаками отличия, бейджиками единого образца.
7. Обеспечить достаточную освещённость, праздничное оформление центрального холла и других помещений, необходимых для проведения мероприятия.

8. Обеспечить компактность расположения кабинетов, задействованных в мероприятии.

9. Разместить указатели по маршрутам движения обучающихся, баннеры в районах станций и профессиональных мастерских мероприятия.

10. Подготовить необходимое обеспечение помещений для проведения мероприятия:

	Станция
	Требования к кабинетам

	Общий сбор группы
	· 1 кабинет для общего сбора или спортивный зал на первом этаже

	«Ярмарка профессионального образования»
	· большой зал (спортивный или актовый или холлы), оборудованный 50 столами и 100 стульями для представителей ПОО

	«Профессиональные мастерские»
	· 3 оформленных профессиональных мастерских
(проведение мастерской – 8 мин., включая мини-пробы)

	«Компьютерная диагностика»
	· 2 компьютерных кабинета, не менее 12 компьютеров в каждом
· организация зоны для консультирования (4 совмещённых стола, стулья)
· обязательное присутствие преподавателей, ответственных за кабинеты, в том числе за компьютерную технику 

	«Игра «Профи-Тайм. Время выбирать профессию!»
	· 1 кабинет с мультимедийным оборудованием (ноутбук или компьютер, проектор, экран), отвечающим системным требованиям к программному обеспечению (ОС Windows, Microsoft PowerPoint); обязательное присутствие преподавателей, ответственных за кабинеты, в том числе за мультимедийное оборудование 

· расстановка столов буквой «П»

	«Востребованные профессии»
	· 2 кабинета с мультимедийным оборудованием (ноутбук или компьютер, проектор, экран) 
· обязательное присутствие преподавателей, ответственных за кабинеты, в том числе за мультимедийное оборудование

	«Профессии и здоровье»
	· 1 кабинет с мультимедийным оборудованием (ноутбук или компьютер, проектор, экран) 
· обязательное присутствие преподавателей, ответственных за кабинеты, в том числе за мультимедийное оборудование

	«Анкетирование»
	· не менее 20 посадочных мест
· анкетирование проводят преподаватели ПОО 


11. Обеспечить на базовой площадке работу гардероба, столовой или буфета, туалетов и других необходимых условий.

12. Выделить кабинет для размещения информационно-методических материалов Центра «Ресурс».

13. Обеспечить специалистов Центра «Ресурс» грузовым транспортом для транспортировки необходимых материалов на базовую площадку и обратно в Центр «Ресурс».

                                Приложение № 2
к письму департамента образования 

Ярославской области

от _________2015 № _______________
Информация по кабинетам и помещениям в соответствии с требованиями, для обеспечения качественного проведения мероприятия

«Дни профессионального образования» 
	Название станции
	№ кабинета
	Этаж
	ФИО ответственного

(полностью)

	«Ярмарка профессионального образования»
	№
	
	

	«Компьютерная диагностика»
	№       , №       
	
	

	«Игра «Профи-Тайм. Время выбирать профессию!»
	№       
	
	

	«Профессии и здоровье»
	№       
	
	

	«Востребованные профессии»
	№       , №
	
	

	Кабинет для проведения общего сбора
	№       
	
	

	Кабинеты для анкетирования
	№       , №
	
	


Информация по станции «Профессиональные мастерские»
	Наименование мастерской
	ФИО ведущего мастерской
(полностью)
	Профессии, представленные на мастерской
	Специальности,

представленные на мастерской
	№ кабинета
	Этаж

Корпус

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


Схема расположения кабинетов и мастерских
(формат А4)

Подпись директора
Приложение № 3
к письму департамента образования 

Ярославской области

от __________ № _____________
Список работодателей, 
участников мероприятия «Дни профессионального образования»
ФИО ответственного от профессиональной образовательной организации за работу с работодателями в рамках мероприятия:
____________________________________________________________________
Должность___________________________________________________________
Контактный телефон (с кодом)__________________________________________
E-mail:____________________________________

	Наименование организации, предприятия (полностью)
	ФИО ответственного от предприятия, организации за участие в мероприятии

(полностью)
	Должность 

(без сокращений)
	Контактный телефон, 
e-mail

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	…
	
	
	


Подпись директора 
Приложение № 4
к письму департамента образования 

Ярославской области

от ___________ № ______________
Информация о проведённом мероприятии

1. Данные о станциях «Профессиональные мастерские»

	Наименование мастерской
	Профессии, представленные на мастерской
	Специальности,

представленные на мастерской

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


2. Данные о работодателях

	Наименование организации, предприятия (полностью)
	Представленные профессии, должности

	1.
	

	2.
	


3. Фотографии хорошего качества (не более 20)
4. Видео материалы о проведении «Профессиональных мастерских»

5. Предложения по повышению эффективности мероприятия __________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись директора 
Приложение № 5
к письму департамента образования 

Ярославской области

от ___________ № ______________

ЗАЯВКА

на участие в тренинге 
«Презентация профессиональной образовательной организации»
на станции «Ярмарка профессионального образования»

	Дата  проведения
	Название профессиональной образовательной организации
	ФИО специалиста (специалистов)

полностью
	Должность
	Контактный телефон 

(с кодом) 



	11 сентября. 

11.00-14.00
	
	
	
	

	17 сентября

14.00-17.00
	
	
	
	


Подпись директора 
Приложение № 6
к письму департамента образования 

Ярославской области

от _________ № _____________
Требования к вопросам лотереи

1. Профориентационная лотерея «Что я знаю о рабочих профессиях?» направлена на активизацию познавательной активности обучающихся в вопросах профессионального самоопределения.
2. Содержание вопросов лотереи должно отражать: 

· специфику профессий/специальностей, обучение по которым осуществляется в профессиональной образовательной организации;
· интересные факты, связанные с профессиями/специальностями;

· специфику обучения в профессиональной образовательной организации;

· интересные факты из истории образовательного учреждения профессиональной образовательной организации.
3. Вопросы будут проходить отбор, поэтому количество вопросов должно быть не менее 10.
Подпись ответственного за проведение мероприятия в ПОО.
Приложение № 7

к письму департамента образования 

Ярославской области

от _________ № _____________

График проведения мероприятия «Дни профессионального образования» 

в г. Рыбинске Ярославской области

	Дата/день недели
	Базовая площадка
	Город/МР
	Время

	6 октября

вторник
	ГПОАУ ЯО Рыбинский промышленно-экономический колледж 

г. Рыбинск, ул. 9 мая, д.24
	Рыбинский МР
	10.00 – 12.30

	
	
	г. Рыбинск
	12.30 – 15.00

	7 октября

среда
	
	г. Рыбинск
	10.00 – 15.00

	13 октября

вторник
	
	г. Рыбинск
	10.00 – 15.00

	14 октября

среда
	
	Пошехонский

МР
	10.00 – 12.30

	
	
	г. Рыбинск
	12.30 – 15.00


График  проведения мероприятия «Дни профессионального образования»

в г. Ярославле

	Дата/день 
	Базовая площадка
	Город/МР
	Время

	20 октября

вторник
	ГПОУ ЯО Ярославский колледж управления и профессиональных технологий

г. Ярославль, Тутаевское шоссе, д. 31-а  
	Тутаевский МР
	10.00 – 12.30

	
	
	г. Ярославль
	12.30 – 15.00

	21 октября

среда
	
	г. Ярославль
	10.00 – 15.00

	23 октября

пятница
	ГОУ СПО ЯО Ярославский техникум радиоэлектроники и телекоммуникаций

г. Ярославль, п. Октябрьский, 19
	г. Ярославль
	10.00 – 12.30

	
	
	Ярославский МР
	

	
	
	Некрасовский МР
	12.30 – 15.00

	29 октября

четверг
	ГПОУ ЯО Ярославский градостроительный колледж

г. Ярославль, ул. Чайковского, д. 55
	г. Ярославль
	10.00 – 15.00

	30 октября

пятница
	
	г. Ярославль
	10.00 – 15.00

	10 ноября

вторник
	ГПОАУ ЯО Ярославский промышленно-экономический колледж
г. Ярославль, ул. Гагарина, 8
	г. Ярославль
	10.00 – 15.00

	11 ноября

среда
	
	г. Ярославль
	10.00 – 15.00

	13 ноября

пятница
	ГПОУ ЯО Ярославский профессиональный колледж № 21

г. Ярославль, ул. Корабельная, д. 7
	Ярославский МР
	10.00 – 12.30

	
	
	Гаврилов-Ямский МР
	10.00 – 12.30

	
	
	г. Ярославль
	12.30 – 15.00

	17 ноября

вторник
	ГПОУ ЯО Ярославский кадетский колледж 

г. Ярославль, ул. Алмазная, д. 4-б
	Ярославский МР
	10.00 – 12.30

	
	
	г. Ярославль
	12.30 – 15.00

	19 ноября

четверг
	ГПОАУ ЯО Заволжский политехнический колледж

г. Ярославль, ул. Клубная, 33а
	Ярославский МР
	10.00 – 12.30

	
	
	г. Ярославль
	12.30 – 15.00

	25 ноября

среда
	ГПОУ ЯО «Ярославский автомеханический колледж»

г. Ярославль, ул. Автозаводская, 1а


	Ярославский МР
	10.00 – 12.30

	
	
	г. Ярославль
	

	
	
	г. Ярославль
	12.30 – 15.00

	26 ноября

четверг
	
	г. Ярославль
	10.00 – 12.30

	
	
	г. Ярославль
	12.30 – 15.00

	
	
	Ярославский МР
	

	1 декабря

вторник
	ГОУ СПО ЯО Ярославский техникум пищевой промышленности. 

г. Ярославль, ул. Советская, д. 77
	г. Ярославль
	10.00 – 15.00

	2 декабря

среда
	
	г. Ярославль
	10.00 – 15.00


График  проведения мероприятия «Дни профессионального образования» 

в г. Ростове, г. Угличе и г. Данилове Ярославской области

	Дата/день недели
	Базовая площадка
	Город/МР
	Время

	Февраль,

2016 года


	ГПОУ ЯО Угличский индустриально-педагогический колледж

г. Углич, ул. Академика Опарина, д.2
	Большесельский район
	10.00-12.30

	
	
	Брейтовский район
	

	
	
	Мышкинский МР
	

	
	
	Некоузский район
	

	
	
	Угличский район
	

	
	
	г. Углич 
	

	
	
	г. Углич 
	12.30 – 15.00

	Февраль,

2016 года

(2 дня)
	ГОАУ СПО ЯО Ростовский политехнический техникум

г. Ростов, ул. Фрунзе, д.42
	Борисоглебский МР
	10.00-12.30

	
	
	г. Переславль-Залесский
	

	
	
	Переславский район
	

	
	
	Ростовский МР
	12.30 – 15.00

	
	
	Ростовский МР
	10.00-12.30

	Март,

2016 года


	ГПОУ ЯО Даниловский политехнический колледж

г. Данилов Ярославской области, ул. Володарского, 83
	Любимский район
	10.00 - 12.30

	
	
	Первомайский район
	

	
	
	Даниловский район
	12.30 – 15.00


� Рекомендуем направить на тренинг педагогического работника, который сможет организовать подготовку команды участников (педагогов и студентов) в профессиональной образовательной организации для работы на станции «Ярмарка профессионального образования». Педагогическим работникам, уже проходившим тренинг и освоившим методику подготовки команды участников, прохождение тренинга повторно – по желанию. 


Контактный телефон: 8(4852) 72-95-00, С.В. Филина, педагог-психолог ГУ ЯО ЦПО и ПП «Ресурс»








