Памятка
Действия педагога-навигатора в рамках Проекта:
· выйти по приглашению в личный кабинет педагога-навигатора и начать его заполнять (раздел «Профиль»);
· подкрепить в личном кабинете свое согласие на обработку персональных данных (из личного кабинета можно скачать шаблон, заполнить его, отсканировать и загрузить в лк);
· начать обучение для педагогов-навигаторов (раздел «Обучение»);
· приступить к формированию списков детей (алгоритм действий указан ниже).
[bookmark: _GoBack]Алгоритм действий по формированию списков детей для участия в проекте «Билет в будущее»:
1. Составить список детей как потенциальных участников Проекта;
2. Провести работу с родителями детей (возможно проведение родительского собрания). Разъяснение целей и задач Проекта (см. методические рекомендации по работе с родителями https://resurs-yar.ru/events/proforientatsiya/bilet-v-budushchee/);
3. Провести сбор согласий на обработку персональных данных от родителей (шаблон согласия можно скачать с сайта Центра «Ресурс» https://resurs-yar.ru/events/proforientatsiya/bilet-v-budushchee/);
4. Исходя из согласий на обработку персональных данных, сформировать реальный список детей;
5. Заполнить шаблон (Excel-таблицу) https://resurs-yar.ru/events/proforientatsiya/bilet-v-budushchee/ для импорта данных по детям на платформу «Билет в будущее» (импорт данных осуществляет региональный оператор). При заполнении таблицы важно учесть, что каждый ребенок должен быть привязан к учителю (см. пример в шаблоне);
6. Отправить заполненную Excel-таблицу на почту tatyanagorbunova.resurs@gmail.com. Срок исполнения до 30 июня.




ВАЖНО
· После импорта данных необходимо подгрузить согласие на обработку персональных данных в ЛК каждого ребенка. Оригиналы согласий хранятся в образовательной организации (на финальном этапе Проекта региональный оператор их собирает и отправляет федеральному оператору Проекта);
· Обратите внимание! Существуют определенные нормы: на одного педагога приходится не более 60 детей. 
