
Номенклатура дел 

 

Психологической службы МОУ СШ № 58  с углубленным 

изучением предметов естественно - математического 

цикла г. Ярославль 
 

Индекс 

дела 

 

 

Наименование дела Доступ 

 

 

Срок 

хранения 

документов 

 

Примечание 

(где 

хранится) 

 

1. Нормативно-правовая 

документация 

Нормативные правовые 

акты, регламентирующие 

психолого-педагогическую 

деятельность в сфере 

образования 

 Международные 

 РФ 

 Региональные 

 Муниципальные 

 Учреждения 

все По мере 

устаревания  

До минования 

надобности 

Кабинет 

психолога 

(ПК) 

2.  Локальные акты по 

вопросам деятельности 

педагога-психолога 

все Постоянно, ст. 

27 «а», 57 «а» 

ТП 2010 

 

Кабинет 

педагога-

психолога 

(ПК) 

 

3. Переписка по основным 

вопросам деятельности 

(входящая/исходящая 

корреспонденция, 

информации, справки, 

запросы и пр.) 

ограничен 5 лет, ст. 258 

«г» ТП 2010 

 

Кабинет 

педагога-

психолога 

(ПК) 

 

4. Учетно-отчетная и 

организационная 

документация 

 Перспективный 

план работы на год, 

 Циклограмма 

рабочего времени 

 График работы на 

день, неделю 

 Рабочие  журналы 

записи 

консультаций, 

учета групповых и 

индивидуальных 

занятий  

 Ежегодный отчет 

Все, на сайте 

учреждения 

5 лет, ст. 87 ТП 

2010 

 

Кабинет 

педагога-

психолога 

 



5. Документы (семинары. 

конференции. статьи, 

доклады, тексты 

выступлений, обзоры, 

сводки, справки), 

представляемые 

педагогом-психологом 

 Личные дела 

обучающихся 

Ограничен\закрыт 5 лет, ст. 87 ТП 

2010 

 

Кабинет 

педагога-

психолога 

 

6. Паспорт кабинета 

педагога-психолога 

все постоянно Кабинет 

педагога-

психолога 

 

7. Диагностический 

инструментарий 

ограничен постоянно Кабинет 

педагога-

психолога 

 

8. Учебно-методическая 

документация 

 Документы 

(анкеты, 

информации, 

справки, 

заключения) 

психологических 

исследований 

ограничен  Кабинет 

педагога-

психолога 

 

9. Учебно-методические 

пособия, разработанные в 

образовательной 

организации (программы 

работы с участниками 

образовательного 

процесса - коррекционно-

развивающие, 

профилактические и пр.). 

все  Кабинет 

педагога-

психолога 

 

10. Методические материалы 

по просветительско - 

профилактической работе 

с участниками 

образовательного 

процесса. 

все Постоянно, 

ст.28 «а» ТП 

2010 

(разработанные 

в ОО) 

 

Кабинет 

педагога-

психолога 

 

11. Методические разработки 

и рекомендации по работе 

с участниками 

образовательных 

отношений 

все 3 года, ст. 28 

«б» ТП 2010 

(разработанные 

вне ОО) 

 

Кабинет 

педагога-

психолога 

 

 


